Глава поселения

_______С.Г.Кудрина

10.01.2013 года

ПЕРСПЕКТИВНЫЙ ПЛАН

работы администрации Рощинского сельского поселения

на 2013 год

	№

п/п
	Наименование

мероприятий
	Дата

проведения
	Ответственный

	1
	2
	3
	4

	1. Работа аппарата администрации 



	1.1.
	Участие в работе совещаний в администрации Сосновского муниципального района.


	Каждый понедельник, по требованию
	Глава поселения

 Кудрина С.Г.



	1.2.
	Прием граждан. 
	Еженедельно:

понедельник

среда

пятница

с 900- 1700ч
	Специалисты администрации Рощинского сельского поселения 

Глава поселения 

Кудрина С.Г.



	1.3.
	Прием граждан  по личным вопросам.
	Еженедельно: каждая пятница

с 900- 1200ч
каждый вторник

с 900- 1200ч
	Глава поселения 

Кудрина С.Г.

Зам. Главы Громак О.И. 



	1.4.
	Аппаратное совещание с руководителями учреждений.
	Еженедельно: 

один раз в месяц                              14-00 час.
	Глава поселения 

Кудрина С.Г.



	1.5.
	Встречи с руководителями организаций, расположенными на территории поселения.
	1 раз в квартал
	Глава поселения 

Кудрина С.Г.



	1.6.
	Проведение сельских сходов.
	июль

октябрь
	Глава поселения 

Кудрина С.Г. 

Специалисты администрации Рощинского сельского поселения

Участковый

Председатель Совета депутатов



	1
	2
	3
	4

	1.7.
	Подготовка Постановлений, Распоряжений, справок.
	Еженедельно:

вторник
	Специалисты администрации Рощинского сельского поселения



	1.8.
	Постановка и снятие на воинский учет.
	Ежедневно:


	Специалисты администрации Рощинского сельского поселения



	1.9.
	Работа с архивными документами (справки, постановления).
	Еженедельно:

понедельник

среда

пятница
	Ведущий специалист 

Тепляков А.С.



	1.10.
	Аппаратное совещание с сотрудниками администрации поселения.
	Еженедельно: каждый четверг в 8-30 час.


	Глава поселения 

Кудрина С.Г.

	1.11.
	Работа по налогообложению, аренды, имущества и земли.
	В течение года
	Бухгалтер Капанец Н.С.



	1.12.
	Мониторинг результатов работы администрации по доходной базе по имущественному и земельному налогу.


	1 раз в квартал
	Ведущий специалист 

Тепляков А.С.

Главный бухгалтер

Воронкова Е.А.



	1.13.
	Организация работы по недоимке налогов.
	В течение года
	Бухгалтер Капанец Н.С.



	1.14.
	Работа миграционной службы.
	В течение года
	Специалист второй категории Влацкая Н.Ю.



	1.15.
	Организация работы комиссий с должниками за коммунальные услуги.
	1 раз в квартал
	Ведущий специалист  по вопросам ЖКХ  

Куницын В.К.



	1.16.
	Оказание методической помощи руководителям общественных организаций.
	В течение года
	Зам. Главы сельского поселения Громак О.И.



	1.17.
	Выезд специалистов администрации Рощинского сельского поселения с отчетами на совещания.


	По требованию
	Специалисты администрации Рощинского сельского поселения



	1.18
	Сдача архивных документов в Сосновский архив.
	В течение года
	делопроизводитель 

Телятник М.А.



	1.19
	Подведение итогов о работе администрации за 2013 год.
	Декабрь 2013г.
	Глава сельского поселения Кудрина С.Г.



	2. Контроль и проверка исполнения.



	2.1.
	Выполнение Постановлений Главы Сосновского муниципального района


	В течение года
	Глава сельского поселения Кудрина С.Г.

	2.2.
	Выполнение Постановлений и Распоряжений Главы Рощинского сельского поселения
	В течение года
	Зам. Главы поселения 

Громак О.И.



	2.3.
	О ходе реализации планов работы:

- аппарата администрации,

- МОУ Рощинской СОШ,

- МДОУ ДОД № 19,

- МОУ ДОД № 20,

- Рощинской амбулатории,

- ДК п.Рощино,

- МОУ ДОД ДШИ п.Рощино,

- Рощинской библиотеки,

- ЖКХ ООО УК «Партнёр»
	В течение года
	Глава сельского поселения Кудрина С.Г.

Зам. Главы сельского поселения Громак О.И.

	3. Мероприятия.

	3.1.
	Проведение праздников:

- 14 января «Старый Новый год»

- 23 февраля;

- 8 марта;

- Фестиваль эстрадной песни;

- Широкая масленица;

- День космонавтики;

- День смеха;

- Урок мужества;

- День победы;

- День защиты детей;

- День России;

- Всесоюзный день семьи, любви и верности;

- День молодежи;

- День села;

- День знаний;

- Международный день пожилых людей;

- День учителя;

- День матери;

- День Конституции;

- Новогодние праздники;

- Спортивные соревнования
	январь

февраль

март

март

март

апрель

апрель

май

май

июнь

июнь

июль

июль

август

сентябрь

октябрь

октябрь

ноябрь

декабрь

декабрь

январь-декабрь
	Зам. Главы сельского поселения Громак О.И.

Директор ДК п.Рощино

Школьная И.В.

Директор МОУ ДОД ДШИ п.Рощино Моисеева О.М.

Заведующие д/садиками

Зав. библиотеки п.Рощино 

Плис В.С.

Председатели общественных организаций, художественные руководители,

специалисты администрации Рощинского сельского поселения.

	3.2.
	Организация детских оздоровительных площадок
	июнь, июль 

август
	Зам. Главы сельского поселения Громак О.И.  Директор школы БорисковаЛ.Н.


	4. Проведение заседаний комиссий

Администрации Рощинского сельского поселения



	№

п/п
	Наименование мероприятий
	Дата выполнения
	Ответственный за выполнение

	4.1
	Комиссия по благоустройству
	каждый четверг
	Глава  поселения 

Кудрина С.Г.

Зам. Главы Громак О.И.

	4.2.
	Комиссия по делам несовершеннолетних и  защите их прав
	по мере необходимости
	Зам. Главы Громак О.И.



	4.3.
	Жилищная комиссия
	по мере поступления материала
	Ведущий специалист администрации 

Тепляков А.С.



	4.4.
	Общественные комиссии: 

Женсовет

Совет ветеранов
	по плану
	Председатель Женсовета Созыкина В.С.

Председатель Совета ветеранов Пахомова В.К.



	                                   5. Прием граждан по личным вопросам



	5.1.
	Глава поселения
	каждая пятница

с 9.00 до 12.00
	Кудрина С.Г.

	5.2.
	Зам. Главы 


	каждый вторник

с 9.00 до 12.00
	Громак О.И.


Зам. Главы                               Громак О.И.
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Глава Рощинского сельского поселения

Сосновского муниципального района Челябинской области
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
п.Рощино
от  10 января 2013 года №  2
Об утверждении Плана работы

администрации Рощинского сельского поселения 

Сосновского муниципального района

на 2013 год


Руководствуясь Уставом муниципального образования Рощинского сельского поселения в соответствии с регламентом работы администрации Рощинского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЮ

1. Утвердить План работы администрации Рощинского сельского поселения на 2013 год. (прилагается).

С.Г. Кудрина

